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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

El te privind
em(flf,e privin ] Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii / operatiunea
1.1 Elaborat Ferestean Vasile Informatician 16.09.2025
Prof. T iaga Cristina-
1.2 Verificat ro omouilga ristina Director adjunct | 16.09.2025
Marinela
1.3 Aprobat Prof. Hojda Vasile Director 16.09.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia Data de la care se aplica
in cadrul Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei editiei
I 1 2 3 4
2.1. | Editial 16.09.2025
2.2. | Revizia 1
2.3 | Revizia2
2.4 | Revizia 3

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul Exempl | Comparti ) ) Data
] . Functia Nume si prenume o Semnatura
difuzarii ar nr. ment primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aprobare 1 Conducere | Director | Prof. Hojda Vasile | 16.09.2025
Direct Prof. T iaga
3.2. | Aplicare 1 Conducere 1r‘ec of ?O ) 0m01'aga 16.09.2025
adjunct Cristina-Marinela
3.3. | Arhivare 1 Secretariat | Secretar | Tomoiaga Simona | 16.09.2025
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4. Scopul procedurii operationale

Aceasta procedura stabileste:

» Metodologia privind accesul elevilor, cadrelor didactice, a personalului

didactic auxiliar si a personalului nedidactic, in incinta scolii;

» Metodologia privind accesul personalor straine in incinta scolii;

» Stabilirea regulilor privind accesul auto in curtea scolii;

» Asigurarea securitatii si sigurantei elevilor in perimetrul unitatii scolare;

» Stabilirea responsabililor privind gestionarea medului de acces in unitatea de

invatamant;

Scopul specific al procedurii este stabilirea modului in care se face accesul in

unitatea de Tnvatdmant, prin aplicarea prevederilor dispozitiillor OMECTS 67843 /

09.11.2012, a Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant si a Regulamentului intern.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplica si se adreseaza tuturor persoanelor care intra in

unitatea de invatamant:

- Directorii unitatii de invatamant;

- Cadrelor didactice;

- Elevilor;

- Personalului didactic auxiliar;

- Personalului nedidactic;

- Persoane straine din exteriorul scolii, care doresc sa intre in unitatea de

invatdmant: parinti, inspector sau alte personae;
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Aplicabilitatea acesteia demareaza din momentul aprobdrii ei de catre
directorul unitatii de invatamant si Inregistrarea acesteia in registul de intrari-iesiri
a unitatii.

6. Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
v" OMECTS nr. 67843/09.11.2012 ;
v Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant;
v Regulamentul intern;
v" Legea Educatiei Nationale Nr.198 / 2023;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul

crt. termenul
Prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

1. Procedura operationala  |metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

) Editie a unei proceduri |Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,

' operationale aprobata si difuzata

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz,

3. | Revizia in cadrul unei editii [a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Ijrf[ Abrevierea Termenul abreviat

1 P.O. Procedura operationala
2 E Elaborare

3. A% Verificare

4. A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Accesul elevilor, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si

nedidactic:

1. Accesul persoanelor in incinta Scolii Gimnaziale Nr. 1 Moisei: CORP A,
CORP B si in incinta structurii scolare Scoala Gimnazialda ,,Dragos-Voda”
Moisei, precum si Gradinita cu Program Prelungit Lunca de Jos Moisel, se va
face astfel:

- pe intrarea principald: cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si
nedidactic, in intervalul orar 07:00 — 16:00;

- pe intrarea laterald: elevii, in intervalul orar 07:30 — 08:00 s1 12:30 - 13:00;

2. Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a
bunurilor aflate in dotarea scolii, cat si pentru preintdmpinarea violentei in
unitatea de invatamant, activitatea in scoala este monitorizatd video permanent,
in toate corpurile de cladire precizate anterior.

3. Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile
Legii nr. 667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date si legii nr. 506/2004
privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice.

4. In fiecare zi existi doi profesori de serviciu desemnati din randul
personalului didactic al scolii, conform graficului afisat in Sala Profesorala;

5. Profesorii de serviciu sunt obligati s cunoasca si sa respecte obligatiile care

le revin, fiind direct raspunzatori pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si
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valorilor 1incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii $i securitatii
persoanelor 1n incinta unitdtii de Tnvatdmant.

6. Se interzice intrarea elevilor si a tuturor angajatilor scolii, insotiti de caini,
sau sa aiba asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice,
explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor imflamabile, publicatii
avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi
alcoolice.

7. Accesul in structura scolard Gradinita cu Program Prelungit Lunca de Jos,
Moisei, se va face pe intrarea principala.

8.2. Accesul persoanelor striine:

1. Accesul persoanelor strdine se va face doar pe intrarea principala.

2. Toate persoanele din afara unitdtii care intrd in scoala vor fi legitimate de

personalul de serviciu.

3. Personalul de serviciu raspunde in orice moment de prezenta oricdrei

persoane strdine in incinta scolii.

4. In cazul in care persoanele straine patrund in scoald fard a se legitima,

directorul unitatii / profesorul de serviciu va solicita interventia politiei si aplicarea

prevederilor legii nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor strdine in

institutiile publice.

5. Este interzis accesul in scoald a persoanelor aflate sub influenta bauturilor

alcoolice sau a celor turbulente, a celor avand un comportament agresiv, precum si

a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea in institutia de

invatamant.
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6. Se interzice intrarea vizitatorilor Insotiti de cdini, sau care au asupra lor arme

sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-

lacrimogene sau usor imflamabile, publicatii avand character obscen sau

instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

8.3. Accesul parintilor in unitatea de invatamant:

Accesul parintilor in unitatea de invatdmant este permis in urmatoarele cazuri:

/7
0‘0

/
%

/
%

La solicitarea educatorilor / invatatorilor / profesorilor diriginti/ profesorilor
clasei / conducerii scolii;

La sedintele / consultatiile / lectoratele cu parintii, organizate de personalul
didactic din unitatea de invatamant;

Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte / documente de studii sau
la alte situatii scolare care implicd relatia directd a parintilor sau
reprezentantilor legali, cu personalul secretariatului scolii, psihologului
scolii, invatatorul, educatorul, profesorul diriginte sau conducerea scolii;

La intélnirile solicitate de parinti si programate de comun acord cu dirigintii,
invatatorii, educatorii sau conducerea scoli;

La diferite evenimente publice si activitati scolare si extrascolare organizate
in incinta unitatilor de Invatamant la care sunt invitati sa participe parintii/
reprezentantii legali/ reprezentantii comunitatii;

Pentru sprijinirea deplasarii copiilor din invatdmantul prescolar, respectiv a
elevilor din clasa pregétitoare si din clasa I, in si din sala de curs;

Parintii pot astepta copiii de cursuri in curtea scolii;

Parintii / tutorii legali nu au acces in scoala, cu exceptia cazurilor de forta

majora,
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Accesul reprezentantilor mass-media se realizeaza numai in timpul programului
de lucru al unitatatii de invatdmant, respectiv in intervalul orar 08:00 — 16:00;
Acestia pot filma, fotografia si desfasura activitati specifice mass-mediei, fara a
perturba ordinea si linistea in institutie sau procesul educativ, numai in urmatoarele
spatii: directiune, secretariat si coridoare. Accesul reprezentantilor mass-media este
interzis in salile de clasa.

Accesul fortelor destinate pastrarii ordinii si sigurantei publice (politie,
jandarmerie) se face pe orice cale de acces, pentru aplicarea masurilor urgente de
restabilire a ordinii si asigurarea conditiilor normale de desfasurare a procesului
educativ.

Toti vizitatorii au obligatia sa respecte reglementarile interne ale unitatii
de invatamant referitoare la accesul in scoala si sa nu paraseasca locul stabilit
pentru intilnirea cu persoanele din scoali. Se interzice accesul vizitatorilor in
alte spatii decat cele stabilite, fira acordul conducerii unititii de invatamant.
Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul
scolii a persoanelor respective, de catre organele abilitate si/sau la interzicerea
ulterioara a accesului acesteia in unitate;

8.4 Accesul auto in curtea scolii:

Accesul cu masini in curtea scolii este permis doar pentru personalul scolii . In
cazul unor incidente grave care tind sd afecteze ordinea publica va fi anuntata

conducerea scolii sau organele de politie.
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