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1. Scop

Prezenta procedura stabileste modalitatea transparentd, echitabild si documentata de repartizare a elevilor in
formatiunile de studiu.

2. Domeniu de aplicare

Se aplica elevilor repartizati in nivelul de studiu vizat si personalului implicat in constituirea claselor.
3. Principii

* legalitate si transparent;

» interesul superior al copilului;

* egalitate de sanse si nediscriminare;

* echilibrarea formatiunilor;

* confidentialitatea datelor;

* incluziune si tratament obiectiv.

4. Responsabilitati

* Directorul coordoneaza procesul si aprobd, potrivit competentelor, formatiunile de studiu.

» Comisia/echipa desemnata centralizeaza datele si formuleaza propunerea.

* Secretariatul asigurd documentele administrative.

* Cadrele didactice furnizeaza doar informatiile educationale necesare, cu respectarea confidentialitatii.
5. Baza legala

* Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;

* Ordinul ministrului educatiei nr. 4.019/2024 privind metodologia de Inscriere in invatdmantul primar;
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» calendarul si instructiunile pentru inscrierea in invatamantul primar aferente anului scolar 2025-2026;
* ROFUIP aprobat prin OME nr. 5.726/2024;

* planul de scolarizare aprobat.

6. Distinctie inscriere/repartizare

Inscrierea copilului si repartizarea ulterioara intr-o formatiune de studiu sunt etape distincte. Pentru inscrierea in
primar se aplicd metodologia si calendarul national; dupa finalizarea inscrierii, unitatea repartizeaza copiii in
clasele aprobate.

7. Etapele repartizarii

» centralizarea copiilor Inscrisi si validati;

* stabilirea numarului si efectivelor claselor pregétitoare;

« identificarea situatiilor care necesitd masuri de sprijin/incluziune;

* echilibrarea numerica si, pe cat posibil, a distributiei fetelor si baietilor;
» verificarea si aprobarea listelor;

» comunicarea rezultatului cu respectarea protectiei datelor.

8. Criterii de repartizare

» numadr echilibrat de copii, in limitele efectivelor aprobate;

« distributie echilibrata a fetelor si baietilor, pe cat posibil;

« distribuirea echilibrata a copiilor care necesitd sprijin educational;

* asigurarea unui echilibru general al colectivelor;

* situatii familiale obiective, cand sunt relevante si documentate;

* respectarea documentelor oficiale privind cerintele educationale speciale.
9. Criterii interzise

* originea etnica, religia, situatia sociald sau materiala;

* etichetarea copiilor;

* constituirea claselor pe criterii de performanta;

* orice criteriu discriminatoriu.

10. Frati/surori si solicitari

Situatiile privind fratii/surorile si solicitarile parintilor pot fi analizate in masura in care sunt compatibile cu
metodologia, efectivele aprobate si interesul superior al copilului; ele nu genereaza automat dreptul la o anumita
clasa.
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11. Situatii speciale

Pentru copiii cu CES, dizabilitati sau alte situatii documentate se urmareste asigurarea masurilor de sprijin
prevazute de lege. Datele sensibile sunt accesibile numai persoanelor autorizate.

12. Documente

* decizia comisiei;

» lista copiilor inscrisi si validati;

« centralizatorul efectivelor;

» criteriile/grila de repartizare;

* proces-verbal;

« listele finale;

* solicitari si documente justificative, dupa caz.
13. Monitorizare

Procedura se revizuieste anual si la modificarea legislatiei sau metodologiei.

Tntocmit: Tomoiaga Simona  Verificat: Tomoiaga Cristina-Marinela Aprobat: Director Hojda Vasile
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